瑞丰社区党支部分工及职责
 支部书记隋东欣：
负责支部的全面工作，主持党支部的日常工作 
1、负责召集支部委员会和党员大会，结合本社区的具体情况，传达贯彻党的路线、方针、政策和上级组织的决议、指示；安排支部工作，对支部的重大问题，及时提交支部委员会和支部党员大会讨论决定； 
2、检查、督促支部工作计划、决议的执行，注意解决在执行中出现的问题；按时向支部委员会、支部党员大会及上级党组织上报工作； 
3、认真搞好党的建设，抓好全体党员的政治学习，做好经常性的政治思想工作； 
4、按时主持召开支部委员会的民主生活会，认真开展批评与自我批评，充分发挥支部委员会的集体领导作用。 
支部副书记杨书星：分工负责支部组织、纪检工作 
1、负责党支部组织建设、纪律检查及监督工作，做好党和政务公开工作； 
2、负责支部党员教育管理工作，及时向党员传达上级纪委重要文件、规定和通报，经常向党员进行党性、党风、党纪教育，检查党员执行党的纪律情况，及时汇报和查处党员违纪问题。
 3、正确把握发展党员的工作方针，负责对入党积极分子的培养、教育和考察及预备党员考察转正；
 4、维护党的民主集中制原则，保障党员民主权利。受理党员的申诉和群众对党员在党性、党风、廉洁自律方面存在的问题。做好党员和群众的来信、来访接待工作；对受处分党员进行经常的考察教育。做好群众的思想和政治工作。
 5、负责支部党员登记、年报统计、党员组织关系结转、支委会及支部各种会议的记录等常规性工作；
 6、抓好民主评议党员工作，协助做好党员细想教育和纪律教育及入党积极分子的培养、教育和帮助工作；
 7、做好党费收缴工作，定期向党员公布党费收缴情况。 
支部委员李杨：分工负责支部学习、宣传工作 
1、负责支部宣传工作，根据党的中心工作与任务，结合上级党工委的指示精神，宣传党的路线、方针、政策；
[bookmark: _GoBack] 2、负责党支部政治理论学习工作，结合社区支部工作实际，安排学习活动；指导党员干部学习实践科学发展观，提升党员干部政治思想素质，提高全体党员专业发展。
 3、围绕支部的中心工作，开展多种形式的宣传发动工作和主题教育活动。搞好党刊的通讯报道和发行工作，办好本支部的宣传阵地。 
4、及时了解群众思想情况，倾听群众意见，发现问题积极帮助解决，做好和谐创建工作；
 5、按照支部的统一部署，围绕工作中心，协助组织开展各项集体活动。



