转接党员组织关系制度
1、党员因调动工作，或其它原因，经党组织决定需从一个单位到另一个单位，方可转移党员组织关系。在转换党员组织关系时，要使用“中国共产党党员组织关系介绍信”，并加盖党组织公章。

2、党员临时外出工作、学习、休养等，且时间在6个月以内的，可开党员证明信，使用：“中国共产党党员证明信”。

3、在街道内各社区的党员，在转移组织关系时，要按介绍信注明的有效期，及时将介绍信交给转往社区党组织。对超过6个月不转移组织关系的党员，要按党章规定，以自行脱党论处。

4、党员外出、学习、住院在6个月以内者，一般可不转移党员组织关系，必要时可开党员证明信，交所到单位党组织，临时过组织生活。

5、党员短期外出（6个月以内），或长期外出但暂时无法转移组织关系者，应到组织关系所在党组织办理《流动党员活动证》，持证到所在地党组织参加党的组织生活和其它党内活动。

6、凡被招聘的正式党员，离开原单位党组织时间在6个月以上，应由原单位党组织将党员组织关系转入用工单位党组织。合同期满后，将党员组织关系转回原单位党组织，同时由用工单位党组织给这些党员写一书面鉴定材料。招聘时间不足6个月的，由原党支部开具党员证明，编入用工单位党支部参加活动。对持有《流动党员活动证》的外来党员，验证后及时接收将其编入用工单位党支部，同时报上级党组织备案。被聘用党员每季度或半年应自觉向原党支部汇报外出期间思想和工作情况。

7、在转接党员组织关系时，党组织应教育党员妥善保管好组织关系介绍信，不得丢失。一旦发生组织关系丢失的情况，党员要立即向党组织报告。党组织应及时对丢失介绍信的情况进行调查。查明情况予以补转，并立即发函给接转单位的党组织，通知原介绍信作废。

8、转移受留党查看处分党员的组织关系，应按正式党员开出组织关系介绍信，介绍信上不必注明留党查看的起止时间。但应将其处分的情况、自己对错误的态度、改悔表现和留党查看的起止时间另行通知所去单位的党组织，以便对其继续进行教育和考察。

9、填写党员组织关系介绍信时，应在介绍信和存根上注明有效期限，并在介绍信和存根的连接部位上加盖组织的印章，即骑缝章。介绍信的有效期限可根据具体情况确定，一般不应超过3个月。

10、转移党员组织关系必须由本人或党组织派人办理。党员个人委托他人，甚至让非党员给办理，党组织不予受理。并要对本人进行批评教育。

