开发区科技局党支部机构设置以及主要职责
开发区科技局党支部
机构设置及岗位职责
一、机构设置
   党支部设党支部书记、党支部副书记、组织委员、宣传委员、纪检委员。
[bookmark: _GoBack]   党支部书记：罗冠男、党支部副书记：李莉、组织委员：孙宏伟、宣传委员：吴伟乐斯、纪检委员：庞英男。
二、岗位职责
（一）支部委员会职责
1、宣传和贯彻落实党的理论和路线方针政策，宣传和执行党中央、上级党组织及本党支部的决议。
2、组织党员认真学习马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观、习近平新时代中国特色社会主义思想，推进“两学一做”学习教育常态化制度化，学习党的路线方针政策和决议，学习党的基本知识，学习科学、文化、法律和业务知识。做好思想政治工作和意识形态工作。
3、对党员进行教育、管理、监督和服务，突出政治教育，提高党员素质，坚定理想信念，增强党性，严格党的组织生活，开展批评和自我批评，维护和执行党的纪律，监督党员切实履行义务，保障党员的权利不受侵犯。加强和改进流动党员管理。关怀帮扶生活困难党员和老党员。做好党费收缴、使用和管理工作。依规稳妥处置不合格党员。
4、密切联系群众，向群众宣传党的政策，经常了解群众对党员、党的工作的批评和意见，了解群众诉求，维护群众的正当权利和利益，做好群众的思想政治工作，凝聚广大群众的智慧和力量。
5、对要求入党的积极分子进行教育和培养，做好经常性的发展党员工作，把政治标准放在首位，严格程序、严肃纪律，发展政治品质纯洁的党员。发现、培养和推荐党员、群众中间的优秀人才。
（二）党支部书记职责
党支部书记主持党支部全面工作，督促党支部其他委员履行职责、发挥作用，抓好党支部委员会自身建设，向党支部我委员会、党员大会和上级党组织报告工作。
（三）党支部副书记职责
    党支部副书记协助书记开展工作，书记不在时，代行书记的职责。
（四）组织委员职责
    组织委员在支部委员会的集体领导下，协助书记负责组织建设方面的工作。
1、了解掌握党支部的组织工作状况，根据需要提出党小组的设置和调整意见，检查和督促党小组过好组织生活。
2、协助宣传委员、纪检委员对党员进行思想政治教育和纪律教育，经常与党员谈心，掌握党员的思想动态，收集和整理党员的模范事迹材料，向党支部提出表扬、奖励党员的建议。
3、负责对申请入党的积极分子和预备党员的培养。教育和考察工作，提出发展党员和预备党员转正的初步意见，具体办理接收新党员的手续，做好对预备党员的教育、考察，具体办理预备党员转正手续。
4、做好党员管理的有关工作。根据支部实际情况，做好民主评议党员工作，转接党员的组织关系，按时收缴党费。做好党员和党组织的统计工作。
5、负责“三会一课”、创先争优活动等工作中的具体事务。
（四）宣传委员的职责
   宣传委员在支部委员会的集体领导下，协助书记负责宣传工作。
1、了解掌握机关党员和群众的思想状况，提出加强思想建设的意见，并组织实施。
2、组织党员学习马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观、习近平新时代中国特色社会主义思想，学习党的基本理论、基本路线、基本方略，宣传党的路线、方针和政策，开展经常性的宣传教育，做好思想政治工作。
3、根据上级党组织的工作部署，根据上级党组织的要求，围绕每一个时期党的中心工作，开展多种形式的宣传活动。
（五）纪检委员的职责
    纪检委员协助书记负责纪律检查方面的工作。
1、负责党支部的作风建设，经常对党员进行党性、党风、党纪教育，不断提高党员遵纪守法的自觉性，防止和纠正不正之风。
2、受理和传递党员的控告与申诉，维护党员的民主权利。
3、检查监督党员执行党章和党的纪律的情况，以及执行党的路线方针政策的情况。
4、受理群众对党员的检举、控告，检查处理党员违纪的案件，考察了解受处分党员改正错误的情况，对他们进行教育工作，鼓励他们改正错误、积极工作。
