新城街道政府采购内部控制制度
为规范政府采购行为，强化对政府采购资金的管理，提高政府采购资金使用效益，有效地控制财政支出，节约财政资金，加强廉政建设，促进政府采购公开、公平、公正。根据《中华人民共和国政府采购法》等相关法规，特订本制度。    

政府采购适用范围

本街道机关内各委办所中心、股室使用财政资金和其他资金进行的政府采购适用本制度。本制度所称政府采购是指使用财政资金采购依法制订的集中采购目录以内的或者采购限额标准以上的货物、工程和服务的行为。

政府采购的形式和运作程序

落实采购计划：各委办所中心、股室为了确保行政任务和事业计划的完成，需购买物品或取得劳务时，向党政综合办公室提出书面申请，党政综合办公室本着“量入为出，适度从紧”的原则进行审核签具意见报单位分管领导签批后，报财务股确定落实采购计划。

政府采购的方式

政府采购应当采取以下方式：公开招标、竞争性谈判、邀请招标、单一来源采购、询价。具体采购方式由采购人按规定的程序组织实施，公开招标应作为政府、采购的主要采购方式。

采购程序

先由各委办所中心、股室根据工作需求填报“政府采购申请表”报党政综合办公室，并经分管领导审核签定，党政综合办公室签审核意见，采购人根据采购内容和金额确认采购方式和采购单位。“政府采购申请表”报党政综合办公室审核，由党政综合办公室安排采购。如果由党政综合办公室直接采购的，需报分管采购领导审批后，由采购人安排采购。所有采购物品资金由主管领导审批后，由财务股直接支付给供应商。

政府采购预算和计划

由财务部门在编制年度预算的同时编制政府采购预算，应本着实事求是和节约的原则，充分考虑实际需要与财力可能，采购人应有计划地安排日常办公用品的集中采购。

政府采购的监督检查、纪律要求

凡纳入政府采购制度范围的部门，未经同意自行采购的，不得列支，否则按违反财经纪律处理。纪工委、财务股应定期对采购行为进行监督、检查。采购人应定期汇报政府采购情况并定期进行公开，定期进行总结，任何部门和个人对政府采购活动中的违法违纪行为，有权控告和检举。
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