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中共河西街道工作委员

河西街道内设机构职责细化方案

为规范街道机关运转，提高工作效率，根据《通辽经济技术开发区镇街职能配置、机构和人员编制规定》，结合河西街道实际，经河西街道党工委会议研究，决定对河西街道内设机构职能职责进行细化明确，具体如下：

一、党政综合办公室（下设4个股）

1.文秘股。负责主要文字材料撰写、公文收发和运转、印章管理、“三务”公开、档案管理等工作；完成上级交办的其他工作。
2.综合股。负责日常运转和综合协调保障工作；负责机关事务、公共节能、车辆管理、会务安排等工作；负责检查和督促重要工作和中心任务的完成落实情况；完成上级交办的其他工作。

3.人事股。负责干部人事、干部统计、人员档案、劳动工资、职称申报、离退休人员服务；负责机构编制管理等工作；完成上级交办的其他工作。
4.财政股。负责财政管理等工作；完成上级交办的其他工作。

二、基层党的建设办公室（下设3个股）

1.组织股。负责基层组织建设、党员教育管理、发展党员、党费管理等工作；负责干部队伍建设、干部教育培训、考核管理监督等工作；完成上级交办的其他工作。

2.宣传股。负责精神文明建设、宣传思想、网络信息安全、意识形态和新时代文明实践等工作；负责文明城市巩固提升工作；完成上级交办的其他工作。

3.统战股。负责民族宗教政策宣传贯彻工作；负责政治协商和统一战线工作；负责抵御和防范宗教渗透及反邪教工作；负责老干部、关工委、工青妇和红十字会等群团工作；负责开展铸牢中华民族共同体意识工作；完成上级交办的其他工作。

三、城市管理办公室（下设3个股）

1.城乡建设股。负责辖区内市容市貌、公共设施管理等工作；承担辖区内水、路、电讯等基础设施协调工作；协助开展市场监督管理、老旧小区整治、保障性住房管理等工作；负责农村房屋建设管理和不动产证办理等相关工作；负责美丽乡村建设等相关工作；完成上级交办的其他工作。

2.土地规划股。负责自然资源相关业务工作；负责街道组织实施的建设工程的预算审校、招投标等工作；负责产业规划发展工作；协助做好辖区内的城镇建设规划、公共服务设施规划和辖区内工程项目竣工验收、小区规划验收等工作；完成上级交办的其他工作。
3.环境卫生股。负责城乡环境卫生、小区物业管理等相关工作；协助上级做好环境保护相关工作；完成上级交办的其他工作。

四、社会事务办公室（下设3个股）

1.民生保障股。负责民政、残联、劳动就业、社会保障、医保等相关工作；承担退役军人就业创业扶持、优抚帮扶、走访慰问、信访接待、权益保障等事务性工作；负责拥军优属等工作；完成上级交办的其他工作。

2.社会事业股。负责综合协调公共卫生健康工作；负责疫情防控工作；负责卫生城市创建等相关工作；负责教育、文化、体育、科技、社会团体等相关工作；完成上级交办的其他工作。

3.农村财务股。负责农村财务管理等相关工作；负责组织开展村级财务审计工作；负责村务公开和民主管理工作；负责村财务人员的业务培训工作；完成上级交办的其他工作。

五、平安建设办公室（下设3个股）

1.综合治理股。负责社会治安综合治理工作；负责推进法治政府建设工作；负责网格化工作；组织指导辖区村社区、企事业单位开展平安建设活动；完成上级交办的其他工作。

2.信访维稳股。负责做好维护辖区稳定工作；负责接待群众来信来访工作；负责交办转办信访案件工作；负责矛盾隐患纠纷排查等相关工作；完成上级交办的其他工作。

3.安全生产股。负责应急管理、安全生产、统计工作；负责防汛抗旱工作；负责生态环境保护工作；完成上级交办的其他工作。

六、党群服务中心（下设3个股）

1.便民服务股。负责党员群众服务项目的整体设置、安排和调度，为党员和群众提供综合性服务支撑平台；负责联系服务辖区党员；负责群众服务各类活动场所的功能规划、管理和维护；负责综合审批便民服务工作；完成上级交办的其他工作。
2.共治理事股。负责组织街道、村、社区、辖区企业、物业公司、社会组织等单位开展共建共治工作；负责“一号通办、街镇统办”工作；完成上级交办的其他工作。
3.党群活动股。统筹协调和组织实施街道、村、社区新时代文明实践和志愿服务工作；负责组织开展上级党委、政府要求开展的相关活动；完成上级交办的其他工作。

七、行政综合执法局（下设3个股队）

1.法制股。负责综合执法局日常工作；负责受理举报事项；负责规范使用执法文书指导工作；完成上级交办的其他工作。

2.一中队。负责农区综合执法工作；完成上级交办的其他工作。

3.二中队。负责城区综合执法工作；完成上级交办的其他工作。

八、综合保障和技术推广中心（下设3个股）

1.农牧股。负责农业、牧业相关工作；负责动物防疫工作；完成上级交办的其他工作。

2.林水股。负责林业、水务相关工作；完成上级交办的其他工作。

3.乡村振兴股。负责乡村振兴战略有关政策措施的贯彻落实；负责扶贫开发工作；完成上级交办的其他工作。

九、纪检监察办公室

负责党风廉政建设，履行监督、执纪、问责职能，履行党风廉政建设监督职责；检查处理党组织和党员违反党规党纪案件，调查处理街道工作人员违纪行为；对党员干部行使权力进行监督，对作风建设进行指导检查，对党员进行遵守纪律教育。
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