调解委员会工作职责

一、宣传国家法律法规，教育公民遵纪守法，遵守杜会公德，开展法制宣传和杜会主义道德风尚教育，增强群众的法律意识，提高道德水平，从根本上减少和预防纠纷的发展和激化。

二、及时向村委会和街道司法信访所报告纷调解工作情况，反映群众对纠纷调解等方面的意见和要求。

三、认真调查处理矛盾纠纷，把矛盾消除在萌芽状态，避免民事纠纷转刑事案件的发生。

四、服从司法机关领导和指导，听从指挥，积极汇报工作，接受并按归完成任务。

调解委员会工作制度

一、例会制度，每月召开一次，总结上月工作情况，制定下月工作计划，传达上级对人民调解工作的指示等。

二、学习制度。每月组织学习一次，学习党的路线、方针、政策和国家法律法规及调解业务知识，交流工作经验。

三、请示汇报制度。定期向村委会及街道司法信访所请示汇报工作，突发事件及时上报。

四、集体调解工作制度。对涉及面较广．影响面较大，情况复杂的纠纷案件，要联合有关部门共同协作，相互配合，完成调解任务。

五，登记。回访，排查制度。健全登记档案，对已解决的纠

 纷要定期回访以利于巩固调解成果。
